
QUY TRÌNH KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN 

(Ban hành theo Quyết định số …..QĐ/ĐU ngày….tháng….năm 202… của Đảng ủy Học 

viện Nông nghiệp Việt Nam) 

1. Quy trình kết nạp Đảng viên 

1.1. Chi bộ  

Sau khi đảng ủy cơ sở thông báo quyết định cho cảm tình đảng được làm thủ tục 

xem xét kết nạp vào Đảng (đối với chi bộ trực thuộc), chi bộ phân công chi ủy viên hoặc 

đảng viên chính thức theo dõi giúp đỡ hướng dẫn cảm tình đảng thực hiện quy trình kết 

nạp đảng viên, cụ thể như sau: 

a) Người xin vào Đảng: Xuất trình “Giấy chứng nhận” học lớp bồi dưỡng lý luận chính 

trị dành cho đối tượng kết nạp Đảng (có giá trị sử dụng); làm “Đơn xin vào Đảng” và 

khai “Lý lịch của người xin vào Đảng” theo mẫu theo đúng hướng dẫn (viết tay, không 

đánh máy). 

b) Chi bộ: 

- Phân công chi ủy viên hoặc đảng viên thực hiện một số nội dung sau:  

+ Hướng dẫn người xin vào Đảng khai lý lịch đảm bảo đúng quy định, và soát chặt chẽ 

trước khi tiến hành đi thẩm tra xác minh lý lịch; tiến hành thẩm tra xác minh lịch sử 

chính trị, chính trị hiện nay của người xin vào Đảng và người thân theo quy định, kết 

hợp lấy ý kiến nhận xét của chi ủy nơi cư trú của người xin vào Đảng để tổng hợp. 

+ Báo cáo với chi ủy kết quả thẩm tra xác minh bằng văn bản và chịu trách nhiệm trước 

Đảng về những nội dung đó. 

- Bí thư (hoặc phó bí thư): Ghi vào Lý lịch người xin vào Đảng tại mục “Nhận xét của 

chi ủy” (đối với chi bộ trực thuộc), báo cáo đảng ủy cơ sở. Khi đồng chí bí thư đảng ủy 

cơ sở ghi vào mục “Chứng nhận của cấp ủy cơ sở”, kết luận đảm bảo đủ điều kiện để 

xem xét kết nạp vào Đảng thì chi bộ tiến hành các nội dung tiếp theo. 

Lưu ý: Đối với chi bộ cơ sở, đồng chí bí thư ghi tại mục “Chứng nhận của cấp ủy cơ 

sở”. 

c) Người giới thiệu vào Đảng: 

- Người vào Đảng hết tuổi thanh niên (trên 30 tuổi đối với đoàn viên và 35 tuổi đối với 

cán bộ Đoàn): Có hai đảng viên chính thức giới thiệu. 

- Người vào Đảng trong độ tuổi thanh niên: 

+ Nơi có tổ chức Đoàn thanh niên: Người vào Đảng phải là đoàn viên, được ban chấp 

hành đoàn cơ sở (hoặc tập thể chi đoàn cơ sở) ra nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú 

vào Đảng và một đảng viên chính thức giới thiệu. 



2 
 

+ Nơi không có tổ chức Đoàn thanh niên: Người vào Đảng phải là đoàn viên công đoàn, 

được ban chấp hành công đoàn cơ sở ra nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn vào 

Đảng và một đảng viên chính thức giới thiệu. 

d) Lấy ý kiến nhận xét của các tổ chức chính trị - xã hội nơi người người vào Đảng sinh 

hoạt và chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng 

Lấy ý kiến của đại diện tổ chức chính trị - xã hội mà người vào Đảng là thành viên; lấy 

ý kiến nhận xét của chi ủy hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi cư trú của người vào 

Đảng; tổng hợp thành văn bản báo cáo chi bộ. 

e) Chi bộ 

Sau khi bí thư (hoặc phó bí thư) tổng hợp, rà soát, thẩm định lại toàn bộ các nội dung 

nêu trên, báo cáo chi bộ thảo luận về lý lịch và những ưu, khuyết điểm chính của người 

xin vào Đảng, tiến hành biểu quyết, nếu được từ 2/3 số đảng viên chính thức được triệu 

tập trở lên đồng ý đề nghị kết nạp thì ra nghị quyết đề nghị cấp ủy cấp trên xem xét, 

quyết định. 

1.2. Đảng ủy cơ sở 

- Văn phòng đảng ủy tổng hợp trích lục hồ nghị kết nạp đảng viên, báo cáo bí thư, phó 

bí thư hoặc Ban Thường vụ để thảo luận trích lục, thống nhất ý kiến trước khi đưa ra tập 

thể đảng ủy xem xét. 

- Đảng ủy cơ sở: Thảo luận nội dung trích lục hồ sơ, làm rõ những vấn đề còn có ý kiến 

khác nhau (nếu có), sau đó tiến hành biểu quyết. Nếu được từ hai phần ba số cấp ủy viên 

được triệu tập trở lên đồng ý đề nghị kết nạp thì ra nghị quyết đề nghị cấp ủy có thẩm 

quyền xem xét, quyết định. Nếu đảng ủy cơ sở được ủy quyền quyết định kết nạp đảng 

viên, sau khi ra nghị quyết thì ban hành quyết định kết nạp đảng viên. 

2. Thủ tục xem xét kết nạp đảng viên (kể cả kết nạp lại) 

2.1. Bồi dưỡng nhận thức về Đảng 

Người vào Đảng phải học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, có giấy chứng nhận do 

trung tâm bồi dưỡng chính trị cấp huyện hoặc tương đương cấp; nơi không có trung tâm 

bồi dưỡng chính trị thì do cấp ủy có thẩm quyền kết nạp đảng viên cấp. 

2.2. Đơn xin vào Đảng 

Người xin vào Đảng phải tự làm đơn, trình bày rõ những nhận thức của mình 

về mục đích, lý tưởng của Đảng, động cơ xin vào Đảng, thực hiện nhiệm vụ của đảng 

viên khi được đứng trong hàng ngũ của Đảng. 

Lưu ý: Căn cứ nghị quyết đưa quần chúng vào diện cảm tình Đảng, chi bộ cung cấp 

thông tin “ngày được xét là cảm tình Đảng” cho người xin vào Đảng, đảm bảo chính 

xác. 

2.3. Lý lịch của người vào Đảng 
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- Thực hiện theo mẫu 02-KNĐ (Hướng dẫn số 12) 

- Người xin vào Đảng tự khai lý lịch đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định, chịu 

trách nhiệm về nội dung đã khai; nếu có vấn đề nào không hiểu và không nhớ chính xác 

phải hỏi ý kiến của đảng viên được phân công hướng dẫn. 

- Cấp ủy cơ sở đóng dấu giáp lai ảnh 3x4 tại trang 1 và vào tất cả các trang trong lý lịch 

trước khi tiến hành đi thẩm tra, xác minh. 

2.4. Thẩm tra lý lịch của người vào Đảng 

a) Đối tượng thẩm tra 

 -  Người vào Đảng. 

 - Người thân của người vào Đảng, bao gồm: Cha, mẹ đẻ, cha, mẹ vợ (chồng) hoặc 

người trực tiếp nuôi dưỡng bản thân; vợ hoặc chồng, con đẻ của người vào Đảng có 

năng lực hành vi dân sự đầy đủ (theo quy định của Bộ Luật dân sự). 

b) Nội dung thẩm tra, xác minh 

Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính trị hiện nay; về chấp hành đường 

lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. Đối với người vào Đảng 

thẩm tra thêm về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống. 

Trong đó: 

c) Phương pháp thẩm tra, xác minh 

- Nếu người vào Đảng có một trong các trường hợp cha, mẹ đẻ, anh, chị, em ruột 

đang là đảng viên thì không phải thẩm tra lịch sử chính trị của cha, mẹ đẻ và bản thân, 

chính trị hiện nay vẫn thẩm tra bình thường. 

- Nếu vợ (chồng) người vào Đảng đang là đảng viên hoặc có một trong trường hợp 

cha, mẹ đẻ hoặc anh, chị, em ruột đang là đảng viên thì không phải thẩm tra lịch sử 

chính trị của vợ (hoặc chồng), cha, mẹ đẻ của vợ (hoặc chồng), chính trị hiện nay vẫn 

thẩm tra bình thường.  

Lưu ý: Để xác định trường hợp là đảng viên, phải tiến hành thẩm tra tại tổ chức 

đảng đang quản lý trực tiếp Đảng viên đó, kết hợp thẩm tra chính trị hiện nay tại nơi 

cư trú.  

- Nội dung nào trong lý lịch chưa rõ thì đến cơ quan có thẩm quyền thẩm tra xác 

minh riêng nội dung đó. 

-  Những nội dung đã biết rõ trong lý lịch của người vào Đảng và những người 

thân đều sinh sống, làm việc tại quê quán trong cùng một chi bộ thuộc tổ chức cơ sở 

đảng (xã, phường, thị trấn...) từ đời ông, bà nội, ngoại đến nay thì chi ủy báo cáo với chi 

bộ để kết luận, cấp ủy cơ sở kiểm tra và ghi ý kiến chứng nhận, không cần phải thẩm tra 

riêng. 
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- Việc thẩm tra lịch sử chính trị người thân của người vào Đảng trong lực lượng 

vũ trang được đối chiếu với lý lịch của người đó khai khi nhập ngũ hoặc được tuyển 

dụng. 

- Người thân của người vào Đảng đang ở ngoài nước thì cấp ủy nơi người vào 

Đảng đề nghị Đảng ủy Bộ Ngoại giao thẩm tra xác minh. 

- Người vào Đảng và người thân của người vào Đảng đang làm việc tại cơ quan 

đại diện, tổ chức phi chính phủ của nước ngoài và doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài 

tại Việt Nam thì cấp ủy cơ sở đến nơi làm việc và cơ quan an ninh để thẩm tra. 

- Người thân của người xin vào Đảng là giám đốc doanh nghiệp tư nhân, nơi đó 

không có phó giám đốc thì cần lấy ý kiến của các cơ quan có liên quan về việc chấp 

hành nghĩa vụ thuế, bảo hiểm, môi trường của doanh nghiệp đó. 

- Trách nhiệm của các cấp ủy: 

+ Nơi có người vào Đảng: Gửi công văn hoặc viết giấy giới thiệu cử Đảng viên đi 

thẩm tra, đồng thời nêu rõ yêu cầu nội dung thẩm tra, xác minh với cấp ủy và cơ quan 

được yêu cầu xác nhận lý lịch. 

+ Nơi được yêu cầu xác nhận: Căn cứ yêu cầu của cấp ủy nơi có người vào Đảng 

để xác nhận lý lịch khai đúng (chưa đúng), thiếu nội dung nào? Các nội dung cụ thể để 

xác nhận lịch sử chính trị và chính trị hiện nay của người được yêu cầu thẩm tra. 

2.5. Lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh 

hoạt và chi ủy nơi người vào Đảng cư trú 

Lưu ý: Trường hợp nơi người vào Đảng không có tổ chức chính trị - xã hội hoặc có tổ 

chức chính trị - xã hội nhưng người vào Đảng không phải là thành viên của tổ chức 

chính trị - xã hội đó thì lấy ý kiến của đại diện hoặc tập thể người lao động tại nơi làm 

việc. 

2.6. Nghị quyết của chi bộ  

Lưu ý: Số Đảng viên chính thức của chi bộ được triệu tập là số đảng viên chính thức của 

chi bộ trừ số đảng viên chính thức đã được giới thiệu sinh hoạt tạm thời ở nơi khác và 

số Đảng viên đã được miễn công tác, sinh hoạt đảng không có mặt; số đảng viên đang 

bị đình chỉ sinh hoạt đảng, truy tố, tạm giam. 

2.7. Nghị quyết của Đảng ủy cơ sở 

  Lưu ý: Số thành viên của hội nghị ban chấp hành là tổng số cấp ủy viên đương nhiệm 

trừ số cấp ủy viên chuyển sinh hoạt tạm thời không có mặt, số đang bị đình chỉ sinh hoạt 

đảng, bị khởi tố, truy tố, tạm giam. 

  2.8. Các tài liệu khác 

- Khen thưởng, kỷ luật (nếu có). 
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- Các tài liệu có liên quan đến tiêu chuẩn chính trị của bản thân và gia đình. 

- Công văn của cấp ủy có thẩm quyền kết nạp đảng viên đối với người vào Đảng thay đổi 

nơi công tác, học tập hay cư trú mới. 

- Văn bản của cấp ủy cấp trên giao cho chi bộ thực hiện kết nạp đảng viên nơi chưa có tổ 

chức đảng. 

2.9. Quyết định của cấp ủy có thẩm quyền kết nạp đảng viên 

- Tờ trình xin ý kiến từng đồng chí Đảng ủy viên 

- Trích lục hồ sơ kết nạp đảng viên 

- Tờ trình tại kỳ họp Đảng ủy, tổng hợp nội dung xin ý kiến các đồng chí Đảng ủy viên 

và giải trình những ý kiến khác 

- Phiếu xin ý kiến kết nạp đảng viên (biểu quyết) 

- Thông báo kết luận của Đảng ủy về việc kết nạp đảng viên. 

- Quyết định kết nạp đảng viên dành cho cấp ủy cơ sở được ủy quyền kết nạp. 

- Quyết định kết nạp lại đảng viên dành cho cấp ủy cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở 

đảng. 

- Quyết định kết nạp đảng viên dành cho cấp ủy cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng 

diện phải xin ý kiến Ban Thường vụ Thành ủy. 

- Quyết định kết nạp đảng viên dành cho cấp ủy cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng 

đối với người vào Đảng khi thay đổi đơn vị công tác hoặc nơi cư trú mới. 

Lưu ý: Các thủ tục xem xét kết nạp đảng, tổ chức lễ kết nạp phải được thực hiện trước 

ngày ghi trong bằng tốt nghiệp. 

2.10.Tổ chức lễ kết nạp đảng viên 

- Thời hạn tổ chức lễ kết nạp: Trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được 

quyết định kết nạp đảng viên của cấp ủy có thẩm quyền, chi bộ phải tổ chức lễ kết nạp 

đảng viên. Nếu để quá thời hạn nêu trên phải báo cáo và được cấp ủy cấp trên trực tiếp 

đồng ý. 

- Lễ kết nạp đảng viên phải được tổ chức trang nghiêm, tiến hành kết nạp từng người 

một; trang trí và chương trình buổi lễ kết nạp đảm bảo đúng hướng dẫn. 

Lưu ý: Trong vòng 30 ngày làm việc kể từ ngày chi bộ tổ chức lễ kết nạp đảng viên, chi 

bộ hướng dẫn đảng viên khai lý lịch đảng viên, phiếu đảng viên, báo cáo Đảng ủy biết 

để quản lý và theo dõi đảng viên dự bị. 

3. Một số vấn đề cần lưu ý: 
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3.1.Trình độ học vấn: 

- Từ nay đến năm 2025: Người vào Đảng phải có bằng tốt nghiệp trung học cơ sở trở lên. 

- Sau năm 2025: Người vào Đảng phải có bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, trừ khu 

vực miền núi, đồng bào dân tộc thiểu số, học sinh trong các trường THPT, trung học 

chuyên nghiệp. 

3.2. Người giới thiệu vào Đảng 

- Người vào Đảng phải được hai đảng viên chính thức giới thiệu 

- Theo Điều lệ đảng: "Nơi có tổ chức Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, người 

vào Đảng trong độ tuổi thanh niên phải là đoàn viên, được ban chấp hành đoàn cơ sở 

và một đảng viên chính thức giới thiệu". Để Ban Chấp hành đoàn cơ sở có căn cứ giới 

thiệu thì Chi đoàn phải ra Nghị quyết đề nghị giới thiệu (Mẫu 4_1-KNĐ). 

- Về việc lấy ý kiến nhận xét của các tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội: Theo quy 

định "Chi ủy tổ chức lấy ý kiến của đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội mà người 

vào Đảng là thành viên": 

   + Nếu người xin vào đảng vừa là Đoàn viên Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh vừa 

là Công đoàn viên thì phải lấy ý kiến của đại diện cả hai tổ chức trên. 

   + Nếu người xin vào đảng là Công đoàn viên và đã hết tuổi Đoàn thì chỉ xin ý kiến 

của đại diện Công đoàn. 

- Trình tự thực hiện các thủ tục hồ sơ: Theo đúng các bước trong mục 4. 

4. Sau khi kết nạp 

- Chi ủy ghi ngày tổ chức lễ kết nạp vào Quyết định kết nạp, ký tên và gửi cho Văn 

phòng Đảng ủy Học viện để lưu vào hồ sơ của đảng viên. 

- Đảng viên viết Lý lịch đảng viên (theo Mẫu 1- HSĐV) Và Phiếu đảng viên (theo 

Mẫu 2- HSĐV) cả 2 mẫu này chi bộ nhận tại Văn phòng Đảng ủy Học viện để phát cho 

đảng viên. Sau khi đảng viên viết xong, Chi ủy và cấp ủy cơ sở xác nhận vào Phiếu đảng 

viên, gửi Lý lịch đảng viên và Phiếu đảng viên cho Văn phòng Đảng ủy để cập nhật cơ 

sở dữ liệu và lưu vào hồ sơ đảng viên. 

Lưu ý: 

- Việc viết Lý lịch Đảng viên có khác so với Lý lịch của Người xin vào Đảng, do đó 

cần đọc kỹ hướng dẫn ở 2 trang bìa trước khi viết. 

- Chi ủy cử đảng viên mới học lớp bồi dưỡng Lý luận chính trị dành cho đảng viên mới 

kết nạp (khi có thông báo mở lớp của Văn phòng Đảng ủy) 

- Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh xin liên hệ Văn phòng Đảng ủy Học 

viện, phòng 217 Tòa nhà Trung Tâm, Học viện Nông nghiệp Việt Nam. 

                                                                                 


