~ QUY TRINH KET NAP PANG VIEN
(Ban hanh theo Quyér dinh so .....QD/DU ngay....thang....nam 202... cia Pang uy Hoc
vién Néng nghiép Viét Nam)

1. Quy trinh két nap Ping vién
1.1. Chi bé

Sau khi dang uy co so thong bao quyét dinh cho cam tinh dang duoc 1am tha tuc
xem xét két nap vao Dang (déi v6i chi b truc thudc), chi bo phan cong chi iy vién hodc
dang vién chinh thirc theo ddi gitip d& hudng din cam tinh dang thyc hién quy trinh két
nap dang vién, cu thé nhu sau:

a) Nguoi xin vao Pang: Xuat trinh “Giay chimg nhan” hoc 16p bdi dudng 1y luan chinh
trj danh cho d6i tugng két nap Pang (c6 gia tri str dung); 1am “Pon xin vao Pang” va
khai “Ly lich ctia nguoi xin vao Pang” theo mau theo dung hudng din (viét tay, khong
danh may).

b) Chi bd:
- Phan cong chi uy vién hodc dang vién thyc hi¢én mot sb noi dung sau:

+ Huéng dan ngudi xin vao Dang khai 1y lich ¢dm bao ding quy dinh, va soat chit chd
trude khi tién hanh di thAm tra xac minh 1y lich; tién hanh tham tra xac minh lich st
chinh tri, chinh tri hién nay ctia ngudi xin vao DPang va nguoi than theo quy dinh, két
hop 13y ¥ kién nhan xét ciia chi iy noi cu trii ctia ngudi xin vao Pang dé tong hop.

+ B4o cao védi chi uy két qua tham tra x4c minh bang van ban va chiu trach nhiém trudc
bang vé nhitng néi dung do.

- Bi thu (hoac pho bi thu): Ghi vao Ly lich nguoi xin vao Pang tai muc “Nhan xét cua
chi uy” (dbi véi chi bo truc thudc), bao cao dang ty co so. Khi déng chi bi thu dang ty
co s& ghi vao muc “Chung nhén cta cap uy co s6”, két luan dam bao du diéu kién dé
xem xét két nap vao Pang thi chi bo tién hanh cac ndi dung tiép theo.

Luu y: Dbi véi chi bd co so, ddng chi bi thu ghi tai muc “Ching nhén cua cip uy co

2,99

sO”.

c) Nguoi gidi thiéu vao Pang:

- Nguoi vao Dang hét tudi thanh nién (trén 30 tudi doi voi doan vién va 35 tudi d6i véi
can bd Poan): C6 hai dang vién chinh thic gioi thiéu.

- Nguoi vao Dang trong d6 tudi thanh nién:

+ Noi ¢6 to chitc Poan thanh nién: Nguoi vao Pang phai 14 doan vién, dugc ban chéap
hanh doan co s& (hoidc tap thé chi doan co sd) ra nghi quyét gidi thiéu doan vién wu ta
vao Dang va mot dang vién chinh thirc gidi thicu.
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+ Noi khong c6 t6 chirc Boan thanh nién: Nguoi vao Pang phai 1a doan vién cong doan,
dugc ban chap hanh cong doan co s& ra nghi quyét gidi thiéu doan vién cong doan vao
Dang va mt dang vién chinh thtrc giéi thidu.

d) Lay y kién nhén xét cta cac to chtrc chinh tri - xa hdi noi nguoi ngudi vao Pang sinh
hoat va chi uy noi cu tri doi véi nguoi vao Pang

Lay y kién cua dai dién t6 chirc chinh tri - x4 hdi1 ma nguoi vao Dang 1a thanh vién; lay
v kién nhan xét cua chi uy hodc chi bd (noi chua c6 chi uy) noi cu trii cua ngudi vao
Dang; tong hop thanh van ban bdo céo chi bo.

¢) Chi bd

Sau khi bi thu (hodc pho bi thu) tong hop, ra soat, tham dinh lai toan bo cac ndi dung
néu trén, bao céo chi bo thao luan vé 1y lich va nhitng wu, khuyét diém chinh cta nguoi
xin vao Pang, tién hanh biéu quyét, néu duoc tir 2/3 s6 dang vién chinh thirc dugc triéu
tap trd 1én dong ¥ dé nghi két nap thi ra nghi quyét dé nghi cip uy cip trén xem xét,
quyét dinh.

1.2. Ddng uy co s

- Vian phong dang tiy tong hop trich luc hd nghi két nap dang vién, bao céo bi thu, pho
bi thu hodc Ban Thuong vu dé thao luén trich luc, théng nhét y kién trudce khi dua ra tap
thé dang oy xem xét.

- Pang tiy co so: Thao luan ndi dung trich luc ho so, 1am rd nhitng van dé con cé v kién
khac nhau (néu c6), sau d6 tién hanh biéu quyét. Néu duoc tir hai phan ba s6 cip uy vién
duoc tridu tap trd 1én dong ¥ dé nghi két nap thi ra nghi quyét dé nghi cap uy c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh. Néu dang ty co so dugc y quyén quyét dinh két nap dang
vién, sau khi ra nghi quyét thi ban hanh quyét dinh két nap dang vién.

2. Thii tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai)
2.1. Boi dudng nhén thirc vé Pang

Nguoi vao Dang phai hoc 16p bdi dudng nhan thic vé Pang, c¢6 gidy ching nhan do
trung tdm bdi dudng chinh tri cip huyén hoic twong dwong cép; noi khong c6 trung tim
bdi dudng chinh tri thi do cip uy c6 tham quyén két nap dang vién cap.

2.2. Don xin vao Dang

Nguoi xin vao Dang phai ty lam don, trinh bay rd nhiing nhén thirc ctia minh
vé muc dich, 1y twong ciia Pang, dong co xin vao Pang, thuc hién nhiém vu ciia dang
vién khi dugc dig trong hang ngili ctia Dang.

Luu ¥: Can clr nghi quyét dua quan ching vao dién cam tinh Pang, chi bd cung cap
thong tin “ngay dugc xét la cam tinh Bang” cho ngudi xin vao Pang, ddm bao chinh
X&c.

2.3. Ly lich ctia ngwoi vao Pang
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- Thyc hién theo mau 02-KND (Hudng din s 12)

- Nguoi xin vao Pang tu khai 1y lich day du, rd rang, trung thyc theo quy dinh, chiu
trach nhiém vé noi dung da khai; néu c6 van dé nao khong hiéu va khong nhé chinh xac
phai hoi y kién cua dang vién duoc phan cong hudéng dan.

- Cép uy co s& dong dau giap lai anh 3x4 tai trang 1 va vao tit ca cac trang trong 1y lich
trude khi tién hanh di tham tra, xac minh.

2.4. Thim tra Iy lich ciia ngudi vao Pang
a) Déi twong tham tra
- Nguoi vao Dang.

- Nguoi than ciia ngudi vao Péang, bao gom: Cha, me dé, cha, me vo (chong) hoic
ngudi truc tiép nudi dudng ban than; vo hodc chdng, con dé cia nguoi vao Pang co
nang luc hanh vi dan sy ddy du (theo quy dinh ciia Bo Luat dan su).

b) N6i dung tham tra, X4 minh

Lam r0 nhitng van dé vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay; vé chap hanh duong
161, chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nude. P61 véi nguoi vao Bang
tham tra thém v€ pham chat chinh tri, dao durc, 161 song.

Trong do:
¢) Phuong phap tham tra, xac minh

- Néu ngudi vao Bang c6 mdt trong cac truong hop cha, me dé, anh, chi, em ruot
dang 13 dang vién thi khong phai tham tra lich str chinh tri ctia cha, me dé va ban than,
chinh trj hién nay van tham tra binh thudng.

- Néu vo (chong) ngudi vao Pang dang 1a dang vién hoic c6 mot trong trudng hop
cha, me¢ dé hodc anh, chi, em rudt dang la dang vién thi khong phai tham tra lich st
chinh tr1 ctia vo (hoac chéng), cha, me¢ dé cua vo (hoac chéng), chinh tri hién nay van
tham tra binh thuong.

Luu y. Pé xdc dinh truong hop la dang vién, phdi tién hanh tham tra tqi t6 chirc
dang dang quan 1y triee tiép Dang vién do, két hop tham tra chinh tri hién nay tai noi
cu tru.

- Noi dung nao trong 1y lich chua rd thi dén co quan c6 thim quyén thiam tra xac
minh riéng ndi dung do.

- Nhitng ndi dung da biét rd trong 1y lich ctia nguoi vao Pang va nhitng ngudi
than déu sinh séng, lam viéc tai qué quan trong cling mot chi b thude to chirc co s&
dang (xa, phuong, thi tran...) tir d0i 6ng, ba ndi, ngoai dén nay thi chi ay béo cdo vai chi
bd dé két luan, cip uy co so kiém tra va ghi y kién ching nhén, khong can phai thim tra
riéng.
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- Viéc tham tra lich st chinh tri nguoi than cia ngudi vao Dang trong luc luong
vil trang dugc ddi chiéu véi 1y lich ctia ngudi d6 khai khi nhap ngii hodc dugc tuyén
dung.

- Nguoi than cua ngudi vao Dang dang & ngoai nudce thi cip uy noi ngudi vao
Dang dé nghj Dang uy Bo Ngoai giao thim tra xac minh.

- Nguoi vao bang va nguoi than cuia nguoi vao DPang dang lam viéc tai co quan
dai di¢n, t6 chtrc phi chinh phu cua nudce ngoai va doanh nghiép 100% von nude ngoai
tai Viét Nam thi cap uy co s¢ dén noi lam viéc va co quan an ninh dé tham tra.

- Nguoi than cta nguoi xin vao Pang 1a gidm doc doanh nghiép tu nhan, noi do
khong c6 pho gidm doc thi can lay y kién cua cic co quan cé lién quan vé viéc chap
hanh nghia vu thué, bdo hiém, méi truong ctia doanh nghi¢p do.

- Trach nhiém cua cac cap uy:

+ Noi c6 nguoi vao Bang: Gui cong van hodc viét giay gidi thiu cir Bang vién di
tham tra, dong thoi néu rd yéu cau ndi dung tham tra, x4c minh vdi cap uy va co quan
dugc yéu cau xac nhan 1y lich.

+ Noi dugc yéu cau x4ac nhan: Can cur yéu cau cua cap iy noi c6 nguoi vao Pang
dé xac nhan 1y lich khai ding (chua ding), thi€u ndi1 dung nao? Cac ndi dung cu thé dé
xac nhan lich st chinh tri va chinh tr1 hién nay ctia nguo1 dugce yéu cau tham tra.

2.5. Lay y kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - xa hdi noi nguwoi vao Pang sinh

hoat va chi uy noi nguoi vao Dang cu tru

Luru y: Trudng hop noi ngudi vao Pang khong c¢o t6 chie chinh tri - x4 hoi hodc ¢6 t6

chtic chinh trj - x4 hdi nhung nguoi vao Pang khong phai 1a thanh vién cia to chirc

chinh tri - x4 hoi d6 thi ldy ¥ kién ctia dai dién hodc tap thé nguoi lao dong tai noi lam
viéc.

2.6. Nghi quyét ciia chi b

Luu y: S6 Dang vién chinh thirc cua chi by dugc tri¢u tap 1a ) dang vién chinh thuc cta

chi b trir s6 dang vién chinh thire da duoc gidi thiéu sinh hoat tam thdi ¢ noi khac va

s6 Pang vién da dugc mién cong tac, sinh hoat dang khong c6 mit; sé dang vién dang
bi dinh chi sinh hoat dang, truy td, tam giam.

2.7. Nghi quyét ciia Pang iy co s&

Luu y: S6 thanh vién ctaa hoi nghi ban chap hanh 1a tong sé cap ty vién duong nhiém
trir s6 cAp ay vién chuyén sinh hoat tam thai khong ¢ mit, sé dang bi dinh chi sinh hoat
dang, bi khai té, truy té, tam giam.

2.8. Céc tai liéu khac

- Khen thuang, Ky luat (néu co).
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- Céc tai lidu ¢ lién quan dén tiéu chuan chinh tri cia ban than va gia dinh.

- Cong van cua cap ay c6 tham quyén két nap dang vién ddi v6i ngudi vao Dang thay doi
noi cong tac, hoc tap hay cu tru mai.

- Vian ban cua cap uy cip trén giao cho chi bd thuc hién két nap dang vién noi chua cé to
chure dang.

2.9. Quyét dinh caia cap iy c6 tham quyén két nap dang vién
- T trinh xin y kién timg dong chi Bang ty vién
- Trich luc ho so két nap dang vién
- To trinh tai ky hop Pang uy, tong hop ndi dung xin ¥ kién cac dong chi Dang uy vién
va giai trinh nhitng y kién khac
- Phiéu xin y kién két nap dang vién (biéu quyét)
- Théng bao két luan caa Pang ay vé viéc két nap dang vién.
- Quyét dinh két nap dang vién danh cho cip uy co so duoc iy quyén két nap.

- Quyét dinh két nap lai dang vién danh cho cip ty cap trén truc tiép cua to chirc co so
dang.

- Quyét dinh két nap dang vién danh cho cap ty cap trén truc tiép cua td chic co so dang
dién phai xin y kién Ban Thuong vy Thanh uy.

- Quyét dinh két nap dang vién danh cho cap ty cap trén truc tiép cua td chic co so dang
d6i v&i nguoi vao Dang khi thay doi don vi céng tac hodc noi cu tra méi.

Luu y: Céc thu tuc xem xét két nap dang, té chirc 16 két nap phdi dwoc thuec hién truéce
ngay ghi trong bang tat nghiép.

2.10.T6 chirc 18 két nap dang vién

- Thoi han t6 chie 18 két nap: Trong thoi han 30 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan dugc
quyét dinh két nap dang vién ctia cap uy c6 tham quyén, chi bo phai to chirc 18 két nap
dang vién. Néu dé qua thoi han néu trén phai bao céo va dugc cap uy cip trén truc tiép
dong .

- L& két nap dang vién phai duoc t6 chirc trang nghiém, tién hanh két nap timg nguoi
mot; trang tri va chuong trinh budi 18 két nap dam bao ding huéng dan.

Luu ¥: Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay chi bo t6 chire 18 két nap dang vién, chi
b6 hudng din dang vién khai 1y lich dang vién, phiéu dang vién, bao cao Pang uy biét
dé quan 1y va theo ddi dang vién du bi.

3. Mot so van dé can luu v:




3.1.Trinh dé hoc vin:
- Tir nay dén nam 2025: Ngudi vao Pang phai c6 bang t6t nghiép trung hoc co so trd 1én.
- Sau ndm 2025: Ngudi vao Dang phai c6 bang tot nghiép trung hoc phd thong, trir khu
vuc mién nui, déng bao dan toc thiéu sd, hoc sinh trong cac truong THPT, trung hoc
chuyén nghiép.
3.2. Ngwoi gidi thiéu vao Dang
- Nguoi vao DBang phai dugc hai dang vién chinh thire gidi thi€u
- Theo Diéu 1¢ dang: "' Noi cé t6 chivc Poan Thanh nién Cong sin Ho Chi Minh, nguoi
vao Ping trong dj tuéi thanh nién phdi la doan vién, dwoc ban chép hanh doan co s
va mét ding vién chinh thive giéi thiéu". Dé Ban Chap hanh doan co s& ¢6 cin ctr gidi
thiéu thi Chi doan phai ra Nghi quyét dé nghi gidi thiéu (Mau 4_1-KND).
- Vé viéc lay ¥ kién nhan xét ctia cac to chirc doan thé chinh tri - xa hoi: Theo quy
dinh "' Chi iy t6 chirc ldy ¥ kién ciia dai di¢n cdc doan thé chinh tri - xd hgi ma nguwoi
vao Ddng la thanh vién™:

+ Néu nguoi xin vao dang vira 1 Poan vién Thanh nién Cong san HO Chi Minh vira
1a Cong doan vién thi phai liy y kién ciia dai dién ca hai t6 chuc trén.

+ Néu ngudi xin vao dang 1a Cong doan vién va da hét tudi Poan thi chi xin ¥ kién
cua dai dién Cong doan.
- Trinh ty thyc hién céc thi tuc hd so: Theo diing cac bude trong muc 4.
4. Sau khi két nap
- Chi 1y ghi ngay t6 chirc 18 két nap vao Quyét dinh két nap, ky tén va giri cho Vin
phong Pang uy Hoc vién dé luu vao ho so cua dang vién.
- Pang vién viét Ly lich dang vién (theo Mau 1- HSPV) Va Phiéu dang vién (theo
Mau 2- HSPV) ca 2 méu nay chi bd nhan tai Vin phong Pang tty Hoc vién dé phat cho
dang vién. Sau khi dang vién viét xong, Chi iy va cap Uy co s xac nhan vao Phiéu dang
vién, gtri Ly lich dang vién va Phiéu dang vién cho Vin phong Pang uy dé cap nhat co
s& dit liéu va Iuu vao hd so dang vién.
Luuy:
- Viéc viét Ly lich Pang vién c6 khac so véi Ly lich ciia Ngudi xin vao Pang, do do
can doc k hudng dan & 2 trang bia trudc khi viét.
- Chi Wy ctr ddng vién méi hoc 16p bdi dudng Ly luan chinh tri danh cho dang vién mai
két nap (khi c6 théng bao mé 16p cta Vin phong Dang uy)
- Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh xin lién hé Van phong Pang oy Hoc
vién, phong 217 Toa nha Trung Tam, Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.



