QUY TRINH, THU TUC CHUYEN SINH HOAT PANG TAM THOI
((khdng cit dang s)
I.Chuyén sinh hoat ding tam thdi & trong nuéc

a) Poi voi dang vién di cong tac, hoc tap, lam viéc (ké ca cong tac biét phai), lam hop
dong, thay doi noi tri ¢ trong nudc; dang vién 1a can bd cong nhan vién & cac doanh
nghiép, 1 xd vién cac hop tic xa vi khong c6 viée lam phai vé noi cu tra nghi chd
viéc 1am... trong thoi gian 3 thang dén dudi 12 thang; dang vién duoc ctr di hoc ¢ cac
treong trong nudce tir 3 thang dén 24 thang, sau d6 lai tré vé don vi cil.

b) Cach viét gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat dang tam thoi (loai 8 6)

- Chiuy (ké ca chi 1 uy co s0) noi ¢ dang vién chuyen sinh hoat dang tam thoi di, sau
khi kiém tra k§ (quyét dinh cua cip c6 tham quyén cho dang vién chuyén di cong tac,
hoc tap... va ban ty kiém diém cua dang vién) viét 6 sé 1 gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang tam thoi “Loai 8 6” dé 2161 thiGu dang vién dén dang Uy co s&; néu la chi uy co
so thi gidi thiéu dang vién dén dang uy co sd, hodc chi iy co sé noi dang vién s& dén
sinh hoat dang tam thoi.

- Pang Gy co so noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 dé gioi thiéu dang
vién dén dang uy co s¢ hodc chi Gy co s noi dang vién s& dén sinh hoat dang tam
thoi.

- Bang uy co s¢ noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6 s6
3 tlep nhan va gidi thiéu dang vién vé chi ty chi bo tryc thude; chi uy hodc chi vy co
sO viét 6 s6 4 dé tiép nhan dang vién vé sinh hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vy tré vé: Chi ty, hodc chi ty co s& noi dang vién
sinh hoat dang tam thoi kiém tra, ghi nhan xét vao ban ty kiém diém cua dang vién,
viét 6 s0 5 gidi thi¢u dang vién dén dang iy co sé hodc chi uy co s¢ noi dang vién s€
tré ve.

- Pang ty co so noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6 so 6 gidi thieu
dang vién dén dang ty co s, hodc chi iy co s¢ noi dang vién sé trd ve.

- Dang uy co so noi dang vién tro vé, kiém tra, viét 6 s 7 tiép nhén va gioi thiéu dang
vién tro vé chi uy chi b tryc thude. Chi uy hodc chi uy co so tiép nhan dang vién vao
6 50 8 cho dang vién sinh hoat chi bg, dong thdi chuyén gidy sinh hoat dang ctia dang
vién 1én dang Gy co s& quan ly theo quy dinh.

¢). Ho so chuyén sinh hoat dang tam thoi gom:

- Gidy giéi thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 6)

- Quyét dinh ctia cip c6 tham quyén cho dang vién chuyén di cong tac, hoic hoc tap...
- Thé dang vién hoic quyét dinh két nap dang vién (néu 1a dang vién dy bi).

- Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cua chi bd va cap iy co so noi dang vién
chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tro vé.

IL. Chuyén sinh hoat ding tam thoi ra ngoai nwéc

a) Dang vién di cong tac, hoc tap, lao dong, chira bénh, di tham nguoi than ¢ nude
ngoai... (duoc co quan c6 thim quyén cua Nha nudce cho phép) tir 3 thang dén dudi



12 thang, sau d6 lai trd vé nude thi Pang ty Bo Ngoai giao hudng dan thu tuc chuyén
sinh hoat dang tam thoi.

b) Chi uy chi bo noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai nudc, sau
khi kiém tra quyét dinh cua cip c6 tham quyén cho dang vién ra ngoai nudc cong tac,
hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén dudi 1 nam; ban tu kiém diém va thé dang cua dang
vién, gi6i thiéu dang vién dén dang uy co s0; dang uy co so kiém tra, viét “Phiéu
cong tac tam thdi ngoai nuéc” (mau s6 3B-SHD) giao cho dang vién bao cao voi co
quan dai dién Viét Nam & nudc so tai (cAp ty nudc) xét, tiép nhan sinh hoat dang
(dang vién khong phai qua Dang uy B Ngoai giao); ddng thoi giri danh sach trich
ngang “Bao cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nude” (mau
s0 3D-SHD) cua dang vién do dén bang uy B Ngoai giao dé theo ddi va thong bao
cho t6 chtrc dang & ngoai nude biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy chuyén ra ngoai nudc, dang vién phai
nop “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude” cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc s&
tai (cap uy nudc) dé duoc tiép nhén, bé tri sinh hoat dang.

- Khi dang vién tro vé nudc, dang iy hodc chi iy co s6 ¢ ngoai nude ghi nhén xét
vao ban kiém diém cua dang vién dé dang vién bao cdo voi dang uy hodc chi uy co
sO noi da gidi thiéu dang vién di xét, 1am thu tuc tiép nhan dang vién tro vé sinh hoat.



