
QUY TRÌNH, THỦ TỤC CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI 

((không cắt đảng số) 

I.Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời ở trong nước 

a) Đối với đảng viên đi công tác, học tập, làm việc (kể cả công tác biệt phái), làm hợp 

đồng, thay đổi nơi trú ở trong nước; đảng viên là cán bộ công nhân viên ở các doanh 

nghiệp, là xã viên các hợp tác xã vì không có việc làm phải về nơi cư trú nghỉ chờ 

việc làm... trong thời gian 3 tháng đến dưới 12 tháng; đảng viên được cử đi học ở các 

trường trong nước từ 3 tháng đến 24 tháng, sau đó lại trở về đơn vị cũ. 

b) Cách viết giấy giới thiệu chuyển sinh hoạt đảng tạm thời (loại 8 ô) 

- Chi ủy (kể cả chi ủy cơ sở) nơi có đảng viên chuyển sinh hoạt đảng tạm thời đi, sau 

khi kiểm tra kỹ (quyết định của cấp có thẩm quyền cho đảng viên chuyển đi công tác, 

học tập... và bản tự kiểm điểm của đảng viên) viết ô số 1 giấy giới thiệu sinh hoạt 

đảng tạm thời “Loại 8 ô” để giới thiệu đảng viên đến đảng ủy cơ sở; nếu là chi ủy cơ 

sở thì giới thiệu đảng viên đến đảng ủy cơ sở, hoặc chi ủy cơ sở nơi đảng viên sẽ đến 

sinh hoạt đảng tạm thời. 

- Đảng ủy cơ sở nơi có đảng viên chuyển đi, kiểm tra, viết ô số 2 để giới thiệu đảng 

viên đến đảng ủy cơ sở hoặc chi ủy cơ sở nơi đảng viên sẽ đến sinh hoạt đảng tạm 

thời. 

- Đảng ủy cơ sở nơi đảng viên chuyển đến sinh hoạt đảng tạm thời kiểm tra, viết ô số 

3 tiếp nhận và giới thiệu đảng viên về chi ủy chi bộ trực thuộc; chi ủy hoặc chi ủy cơ 

sở viết ô số 4 để tiếp nhận đảng viên về sinh hoạt đảng tạm thời. 

- Khi đảng viên hoàn thành nhiệm vụ trở về: Chi ủy, hoặc chi ủy cơ sở nơi đảng viên 

sinh hoạt đảng tạm thời kiểm tra, ghi nhận xét vào bản tự kiểm điểm của đảng viên, 

viết ô số 5 giới thiệu đảng viên đến đảng ủy cơ sở hoặc chi ủy cơ sở nơi đảng viên sẽ 

trở về. 

- Đảng ủy cơ sở nơi đảng viên sinh hoạt đảng tạm thời kiểm tra, viết ô số 6 giới thiệu 

đảng viên đến đảng ủy cơ sở, hoặc chi ủy cơ sở nơi đảng viên sẽ trở về. 

- Đảng ủy cơ sở nơi đảng viên trở về, kiểm tra, viết ô số 7 tiếp nhận và giới thiệu đảng 

viên trở về chi ủy chi bộ trực thuộc. Chi ủy hoặc chi ủy cơ sở tiếp nhận đảng viên vào 

ô số 8 cho đảng viên sinh hoạt chi bộ, đồng thời chuyển giấy sinh hoạt đảng của đảng 

viên lên đảng ủy cơ sở quản lý theo quy định. 

c). Hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng tạm thời gồm: 

- Giấy giới thiệu sinh hoạt đảng tạm thời (loại 8 ô) 

- Quyết định của cấp có thẩm quyền cho đảng viên chuyển đi công tác, hoặc học tập… 

- Thẻ đảng viên hoặc quyết định kết nạp đảng viên (nếu là đảng viên dự bị). 

- Bản tự kiểm điểm đảng viên, có nhận xét của chi bộ và cấp ủy cơ sở nơi đảng viên 

chuyển đi và nơi đảng viên sinh hoạt đảng tạm thời khi trở về. 

II. Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời ra ngoài nước 

a) Đảng viên đi công tác, học tập, lao động, chữa bệnh, đi thăm người thân ở nước 

ngoài... (được cơ quan có thẩm quyền của Nhà nước cho phép) từ 3 tháng đến dưới 



12 tháng, sau đó lại trở về nước thì Đảng ủy Bộ Ngoại giao hướng dẫn thủ tục chuyển 

sinh hoạt đảng tạm thời. 

b) Chi ủy chi bộ nơi có đảng viên chuyển sinh hoạt đảng tạm thời ra ngoài nước, sau 

khi kiểm tra quyết định của cấp có thẩm quyền cho đảng viên ra ngoài nước công tác, 

học tập... thời gian từ 3 tháng đến dưới 1 năm; bản tự kiểm điểm và thẻ đảng của đảng 

viên, giới thiệu đảng viên đến đảng ủy cơ sở; đảng ủy cơ sở kiểm tra, viết “Phiếu 

công tác tạm thời ngoài nước” (mẫu số 3B-SHĐ) giao cho đảng viên báo cáo với cơ 

quan đại diện Việt Nam ở nước sở tại (cấp ủy nước) xét, tiếp nhận sinh hoạt đảng 

(đảng viên không phải qua Đảng ủy Bộ Ngoại giao); đồng thời gửi danh sách trích 

ngang “Báo cáo danh sách đảng viên chuyển sinh hoạt tạm thời ra ngoài nước” (mẫu 

số 3D-SHĐ) của đảng viên đó đến Đảng ủy Bộ Ngoại giao để theo dõi và thông báo 

cho tổ chức đảng ở ngoài nước biết, tiếp nhận đảng viên đến sinh hoạt. 

Trong thời hạn 30 ngày làm việc kể từ ngày chuyển ra ngoài nước, đảng viên phải 

nộp “Phiếu công tác tạm thời ngoài nước” cho cơ quan đại diện Việt Nam ở nước sở 

tại (cấp ủy nước) để được tiếp nhận, bố trí sinh hoạt đảng. 

- Khi đảng viên trở về nước, đảng ủy hoặc chi ủy cơ sở ở ngoài nước ghi nhận xét 

vào bản kiểm điểm của đảng viên để đảng viên báo cáo với đảng ủy hoặc chi ủy cơ 

sở nơi đã giới thiệu đảng viên đi xét, làm thủ tục tiếp nhận đảng viên trở về sinh hoạt. 

 


